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บทน า 
 

 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครอง          
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548  ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จัดท าแผนยุทธศาสตร์การพัฒนา
แผนพัฒนาสามปี และแผนด าเนินงาน ซึ่งการจัดท าแผนด าเนินงาน เพ่ือแสดงรายละเอียดแผนงาน
โครงการพัฒนา และกิจกรรมที่ด าเนินการทั้งหมด ในองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจ าปี
งบประมาณ และเพ่ือให้เป็นการด าเนินกิจกรรมตรงตามแผนงาน /รายละเอียดให้ชัดเจนยิ่งขึ้น ในการ
ใช้งบประมาณของปีนั้น ๆ 
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วัตถุประสงค์ของแผนด าเนินงาน 
 
 ส าหรับวัตถุประสงค์ของแผนด าเนินงาน มีจุดมุ่งหมายเพ่ือแสดงถึงรายละเอียดโครงการ
พัฒนา และกิจกรรมที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ ท าให้แนวทางการด าเนินการในปีงบประมาณ   
มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น มีการประสานและบูรณาการท างาน และจ าแนกรายละเอียดของ
แผนงาน โครงการ กิจกรรม เพ่ือสามารถติดตามและประเมินผล เมื่อสิ้นปีงบประมาณได้สะดวกและ
ชัดเจนยิ่งใหญ่ขึ้น 
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ขั้นตอนการจัดท าแผนด าเนินงาน 
 

 จากระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดท าและประสานแผนพัฒนาขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548  ได้ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จัดท าแผนการด าเนินงาน
โดยมีขั้นตอน ดังนี้ 
 
 ขั้นตอนที่ 1 การรวบรวมข้อมูล 
 คณะกรรมการสนับสนุนการพัฒนาท้องถิ่นเก็บรวบรวมข้อมูล โครงการ / กิจกรรม ที่มีการ
ด าเนินการจริงในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งจะมีทั้งโครงการ / กิจกรรมขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นนั้นเอง และโครงการ / กิจกรรม ที่หน่วยงานอ่ืนจะเข้ามาด าเนินการในพ้ืนที่  
โดยข้อมูลดังกล่าว สามารถตรวจสอบได้จากหน่วยงานในพื้นท่ี และตรวจสอบจากแผนการด าเนินงาน 
การพัฒนาจังหวัด / อ าเภอ แบบบูรณาการ 
 
 ขั้นตอนที่ 2 การจัดท าร่างแผนด าเนินงาน 
 คณะกรรมการสนับสนุนการพัฒนาท้องถิ่น จัดท าร่างแผนด าเนินงาน โดยพิจารณาจัด
หมวดหมู่ให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ และแนวทางการพัฒนาของท้องถิ่น ก าหนดไว้ในแผน
ยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยมีเค้าโครงแผนการด าเนินงาน 2 ส่วน    
คือ 
 ส่วนที่ 1 บทน า 
 ส่วนที่ 2 บัญชีโครงการ / กิจกรรม 
 
 ขั้นตอนที่ 3 การประกาศแผนการด าเนินงาน 
 คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น พิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน แล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่น
ประกาศเป็นแผนการด าเนินงาน ทั้งนี้ ให้ปิดประกาศแผนการด าเนินงานภายใน 15 วันนับแต่วันที่
ประกาศเพ่ือให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกัน และต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อย 30 วัน 
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ประโยชน์ของแผนด ำเนนิงำน 
 

 การจัดท าแผนด าเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เป็นเครื่องมือส าคัญที่ช่วยให้
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ด าเนินการตามโครงการให้บรรลุวัตถุประสงค์ ในแต่ละปีงบประมาณ
ส าหรับแผนด าเนินงาน จะมีรายละเอียดโครงการและพ้ืนที่รวมทั้งช่วงระยะเวลาด าเนินการต้อง
สามารถตรวจสอบและติดตามผลได้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


